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1. Struktuuriiiksus
Majandusosakond

2. Ametikoht
Hangete- ja keskkonnaspetsialist

3. Uldsiitted

3.1. Ametijuhend sétestab hangete- ja keskkonnaspetsialisti digusliku seisundi, tema
teenistusiilesanded, vastutuse ja digused ning nduded ametikohale.

3.2. Hangete- ja keskkonnaspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

3.3. Hangete- ja keskkonnaspetsialist voetakse teenistusse médramata ajaks.

3.4. Hangete- ja keskkonnaspetsialist juhindub oma tegevuses avaliku teenistuse eetikakoodeksist,
EV seadusandlusest, Répina Vallavolikogu ja Vallavalitsuse digusaktidest, Ripina valla
pOhiméirusest, Ripina Vallavalitsuse sisekorraeeskirjast, asjaajamiskorrast ning kédesolevast
ametijuhendist.

4. Ametikoha eesmiark
4.1. Liht ja riigihangete korraldamine ning keskkonna- ja jaddtmemajandusalase tegevuse
korraldamine Répina vallas

5. Alluvus ja asendamine
5.1. Hangete- ja keskkonnaspetsialist allub vahetult majandusosakonna juhatajale.
5.2. Vahetuid alluvaid ei ole.

5.3. Hangete- ja keskkonnaspetsialisti asendaja méérab vallavanem kiskkirjaga.

6. Teenistusiilesanded

6.1. Digitaalse dokumendihaldus siisteemis (DHS), e-post'is ja hangete- ja keskkonnaspetsialistile
kasutusdigusega andmekogudes edastatud kirjavahetuse tdhtaegse vastamise korraldamine
ning teiste lilesannete tditmine.

6.2. Majandusosakonnaalaste riigihangete dokumentide ettevalmistamine, l&hteiilesannete
koostamine, riigihangete korraldamine

6.3. Koigi vallavalitsuse ametnike ja toGtajate ndustamine riigihangete alastes kiisimustes ja
hangete 14bi viimine.

6.4. Koigi keskkonnaalaste seaduste ja nende muudatuste jdlgimine ning valla digusaktide
seadustega vastavusse viimise tagamine.

6.5. Vajadusel projektidele keskkonnaekspertiisi ja keskkonnamdjude hinnangu tellimine ning
keskkonnamdjude hindamise protsessi juhtimine

6.6. Keskkonnaalaste projektide algatamine, labiviimine .

6.7. Detailplaneeringutes keskkonda puudutavate osade 1dbivaatamine ja hinnangu andmine.

6.8. Veekogude kaitse korraldamine

6.9. Raieloa taotluste menetlemine ning raielubade viljastamine.

6.10. Keskkonnaalaste lubade taotluste kohta Rédpina Vallavalitsuse arvamuste koostamine.

6.11. Keskkonna- ja jddtmealase riiklike aruannete esitamine.

6.12. Kodanike ndustamine spetsialisti teenistusiilesannetesse kuuluvates kiisimustes.

6.13. Soojamajanduse, energeetika ja kaugkiitte valdkonna t66 korraldamine.

6.14. Reovee kohtkditluse ja draveo eeskirja tditmise kontroll.

6.15. Jarelevalve teostamine keskkonda reguleerivate digusaktide tditmise iile, avastatud
rikkumiste 10petamiseks hoiatuste ja ettekirjutuste tegemine.

6.16. Projektide ldbivaatamine keskkonnanduetest ldhtuvalt ja nende kooskdlastamine.

6.17. Valitsuse ja volikogu digus- ja haldusaktide eelndude koostamine oma todvaldkonnas.

6.18. Kirjadele, avaldustele, teabenduetele ja jareleparimistele avastuste koostamine ning
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algatuskirjade koostamine.

6.19. Ilma erikorralduseta iilesannete tditmine, mis tulenevad t66 iseloomust vo1 t606 tildisest
kaigust;

6.20. Avalikkuse teavitamine, artiklite kirjutamine ning ettekannete pidamine oma valdkonnas;

6.21. Vallavanema, abivallavanema, osakonna juhataja antud ametialaste suuliste korralduste ja
ithekordsete lilesannete tditmine;

7. Vastutus

7.1. Vastutab temale pandud ametiiilesannete tipse, digeaegse kohusetundliku ja
omakasupiiiidmatu tditmise eest.

7.2. Vastutab temale ametililesannete tiditmisega teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, delikaatsete
isikuandmete ja muude eraeluliste isikuandmetega teabe ning muu konfidentsiaalsena saadud
informatsiooni hoidmise ja sihipdrase kasutamise eest.

7.3. Vastutab materiaalselt tema kasutusse antud varade séilimise ja korrasoleku ning nende
sihipdrase kasutamise eest.

7.4. Vastutab tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale vastavuse eest.

7.5. Vastutab aruannetes esitatud andmete digsuse eest.

7.6. Vastutab viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.

7.7. Vastutab toosisekorra, tule- ja tddohutusnduete tditmise eest.

8. Oigused

8.1. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke andmeid, dokumente jms vallavalitsuse
ametnikelt ja volikogu litkmetelt ning hallatavatelt asutustelt.

8.2. Saada tooks vajalikku ametialast koolitust, votta osa seminaridest, dppepdevadest, kursustest
jms kooskdlastatult vallavanemaga.

8.3. Kasutada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

8.4. Teha vallavanemale ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks
korraldamiseks.

8.5. Muud seadusandlusest tulenevad digused.

9. Teenistuseks vajalikud néuded

9.1. Vihemalt rakenduslik kdrgharidus

9.2. 2-aastane tookogemus ametiasutuse voi ametikoha toovaldkonnas.

9.3. Eesti keele oskus kdnes ja kirjas vihemalt B2 tasemel, iihe vodrkeele oskus B1 tasemel.

9.4. Teenistuskoha teenistusvaldkonda reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmine ja
rakendamise oskus.

9.5. Avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine ja
rakendamise oskus.

9.6. Koost00-, meeskonnatdd- ja hea suhtlemis- ning véljendusoskus, oskus oma seisukohti ja
arvamusi pohjendada, oskus efektiivselt kasutada aega.

9.7. Stressitaluvus, kohusetunne, otsustus-ja vastutusvéime, oskus konsulteerida ja pidada
labirddkimisi.

9.8. Tooks vajalike infotehnoloogiliste vahendite kasutamise oskus.

10. Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta hangete- ja keskkonnaspetsialisti ja vallavanema

kokkuleppel, samuti juhul, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.



kinnitatud
Répina Vallavanema
02.02.2019 kéaskkirjaga 13-1/2019/2
HANGETE- JA KESKKONNASPETSIALISTI
AMETIJUHEND

Ametijuhend teadmiseks ja tditmiseks voetud:
Hangete- ja keskkonnaspetsialisti
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